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AZ ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT ALKALMAZASA

A szervezet megnevezése: BS Eurotrans Szallitmanyozasi és Témegarufuvarozé Kft.

A szervezet székhelye: 6728. Szeged, Back Bernat utca 6. szim

A szabalyzat tartalméaért felels személy: | Siili Norbert

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: | 2018.08.30.

Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd
védelmére és a személyes adatok szabad adramlasdra vonatkozd szabdlyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek sordn, valamint
az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasi (kijel6lési) kotelezettség kiterjed minden koézhatalmi
szervre vagy egyéb, kdzfeladatot ellaté szervre (fiiggetleniil attél, hogy milyen adatokat dolgoz
fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus,

nagymértékdi megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilénleges kategdridit nagy
szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztvisel6t 0 alkalmaz o nem alkalmaz

Adatvédelmi tisztvisel® alkalmazdsa esetén:

Neve:

Beosztasa:

Elérhetésége:

A SZABALYZAT HATALYA

E szabalyzat visszavondsig érvényes, hatilya kiterjed a szervezet tisztségviseldire,
alkalmazottaira és a szervezet adatvédelmi tisztviselGjére.

Kelt Szegeden, 2018. év augusztus ho 30. napjan

BS EUROTRANS KFT.
6728 Szeged, Back Bernit u. 6.
Addszdm: 26513825-2-06
Cégjegyzékszdm: 06-09-024649

SULI NORBERT

a szervezet vezetdje
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A SZABALYZAT CELJA

E szabalyzat célja, hogy harmonizdlja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
egyéb belsé szabdlyzatainak el6irdsait a természetes személyek alapveté jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld
kezelését.

A szervezet tevékenysége sordn teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozé jogszabdlyi elSirdsoknak, kiillondsen az Eurdpai Parlament és a Tanécs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabdlyzat kiaddsdnak fontos célja tovdbbd, hogy megismerésével és betartdsaval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszertien végezni.

LENYEGES FOGALMAK, MEGHATAROZASOK

— a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié 1j Adatvédelmi
Rendelete

— adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
ondlléan vagy mdsokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is
meghatdrozhatja; '

— adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatidlloményokon automatizilt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, Osszehangolds vagy osszekapcsolds, korldtozds, torlés,
illetve megsemmisités;

— adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)
vonatkoz6 barmely informdci6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett mddon, kiillonésen valamely azonositd, példdul név, szém,
helymeghataroz6 adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,

 genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

- az érintett hozzdajaruldsa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelels
tajékoztatdson alapulé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerGsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjdn jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;
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- az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik
korldtozasa céljabol;

- alnevesités: a személyes adatok olyan médon tdrténd kezelése, amelynek
kévetkeztében tovdbbi informdcidk felhasznaldsa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informéciét kiilén taroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok birmely médon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt 4llomanya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

- adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy
mds mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

AZ ADATKEZELES IRANYELVEI

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szadmdara
atlathaté médon kell végezni.

A személyes adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti célbél torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfelel6 és relevans legyen, és csak a sziikséges
mértékd lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok tarolasdnak olyan formdban kell térténnie, hogy az érintettek azonositdsat
csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
taroldsdra csak akkor keriilhet sor, ha a tarolds kozérdekd archivalds céljabél, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbél torténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre vonatkozé
informadcié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetSjogi
felel6sséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott
tudomdst szerez arrél, hogy az éltala kezelt személyes adat hibés, hidnyos, vagy idészertitlen,
koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds munkatarsnal
kezdeményezni.
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SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Mivel a természetes személyek Osszefiiggésbe hozhatdk az 4ltaluk haszndlt késziilékek,
alkalmazasok, eszk6zok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositékkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositékkal, ezért ezek az adatok egyéb informdcidkkal
Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaték a természetes személyek profiljanak
létrehozdséra és az adott személy azonositdsara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsitd
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus tton tett - vagy sz6beli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tdjékoztatdson alapulé és egyértelmili hozzdjaruldsit adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valé hozzdjaruldsnak mindsiil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo6 négyzetet. A hallgatas, az elére bejelolt
négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil hozzdjarulasnak.

Hozzdjaruldsnak mindsiil az is, ha valamely felhasznadlé az elektronikus szolgaltatdsok
igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai beéllitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot
illetve cselekedet tesz, amely az adott Osszefiiggésben az érintett személy hozzdjaruldsat
személyes adatainak kezeléséhez egyértelmdien jelzi.

Az egészségiigyi személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara vonatkozo
olyan adatok, amelyek informdciét hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jov6beli testi
vagy pszichikai egészségi dllapotardl. Ide tartoznak az alabbiak:

egészségligyi szolgdltatdsok céljabol térténd nyilvantartasba vétel;

a természetes személy egészségiigyi célokbdl torténd egyéni azonositdsa érdekében
hozza rendelt szdm, jel vagy adat;

— valamely testrész vagy a testet alkoté anyag - beleértve a genetikai adatokat és a
biol6giai mintdkat is — tesztelésébdl vagy vizsgdlatdbdl szarmazé informaciok;

~ az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockézataval, kortorténetével,
klinikai kezelésével vagy fizioldgiai vagy orvosbioldgiai allapotdval kapcsolatos
informacid, fiiggetleniil annak forrasat6l, amely lehet példdul orvos vagy egyéb
egészségligyi dolgozo, kérhdz, orvostechnikai eszkoz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdivel
sszefiigg8 személyes adatként kell meghatdrozni, és amely az érintett személytsl vett
biolégiai minta elemzésének - kiilonosen kromoszémaelemzésnek, illetve a
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgalatdnak, vagy az ezekbél
nyerhetd informdcidkkal megegyezd informdcidk kinyerését lehetévé tevd barmilyen mas elem
vizsgdlatanak - az eredménye.

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztdban a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az
ahhoz kapcsolédd garancidkkal és jogosultsdgokkal. Ezt a kiilonds védelmet f6ként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhasznaldsira kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznal6i profilok létrehozasanak céljat szolgalja.
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A személyes adatokat olyan mddon kell kezelni, amely biztositja azok megfelel8 szintti
biztonsdgéat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkozokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerti 1épést meg
kell tenni.

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

A személyes adatok kezelése akkor jogszert, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

e az érintett hozzdjarulasdt adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél
torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely szerz8dés vagy
szerz6déskotési szandék keretében van sziikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése keretében keriil
sor, vagy ha az kozérdekl feladat végrehajtasdhoz, illetve kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdhoz sziikséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagdllam jogéban
foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszertinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mds fent
emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes személy
létfontossagu érdekeire hivatkozdssal személyes adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor,
ha a sz6ban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgdlhat egyszerre fontos kozérdeket és az érintett
1étfontossdgu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius
okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzetben, kiilonGsen természeti vagy ember dltal okozott katasztréfik esetében van
sziikség.
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Az adatkezeld - ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik - vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos
érdekrdl lehet sz6 példdul olyankor, amikor relevans és megfelel$ kapcsolat &ll fenn az érintett
és az adatkezel§ kozott, példdul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezels tigyfele vagy
annak alkalmazdsdban 4ll.

Személyes adatoknak a csaldsok megel6zése céljabdl feltétleniil sziikséges kezelése szintén az
érintett adatkezel6 jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kozvetlen iizletszerzési célu
kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekintheté.

A jogos érdek fenndlldsdnak megdllapitdsdhoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell
vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének idépontjdban és
azzal Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet
sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsSbbséget élvezhetnek az adatkezels érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az
érintettek nem szdmitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezel6 jogos érdekének mindsiil a kozhatalmi szervek, szamitdstechnikai
vészhelyzetekre reagdlé egység, halozatbiztonsdgi incidenskezel§ egységek, elektronikus
hirkézlési halézatok iizemeltet8i és szolgdltatdsok nyujtdi, valamint biztonsigtechnoldgiai
szolgaltatdk &ltal végrehajtott olyan mértékl személyes adatkezelés, amely a hélozati és
informatikai biztonsag garantdlasdhoz feltétleniil sziikséges és ardnyos.

A személyes adatoknak a gytjtésiik eredeti céljatél eltérd egyéb célbdl torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztetheté az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attél a
jogalaptol eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehet6vé tette a személyes adatok gytijtését.

A személyes adatok hatdsagok altali, hivatalosan elismert valldsi szervezetek alkotmdnyjogban
vagy nemzetkozi kozjogban megdllapitott céljainak elérése érdekében torténd kezelése
kozérdeken alapul6nak mindsiil.

AZ ERINTETT SZEMELY HOZZAJARULASA, FELTETELEK

e Amennyiben az adatkezelés hozzdjiruldson alapul, az adatkezel6nek képesnek kell
lennie annak igazoldsdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

e Ha az érintett a hozzdjaruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mads iligyekre is vonatkozik, a hozzdjarulds irdnti kérelmet ezektsl a mas tgyektdl
_ egyértelm(ien megkiilonboztetheté6 médon kell kozolni.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasit barmikor visszavonja. A hozzdjarulds
visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzdjarulds megaddasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerti modon kell lehetévé tenni, mint annak
megaddsit.

e Annak megdllapitdsa sordn, hogy a hozzdjirulds onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitésének - beleértve a szolgaltatasok nyujtdsat is - feltételéiil szabték-e az olyan
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személyes adatok kezeléséhez valé hozzdjaruldst, amelyek nem sziikségesek a
szerz&dés teljesitéséhez.

o Kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informéaciés tirsadalommal &sszefiiggs
szolgdltatdsok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a
gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltdtt gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a
hozzdjaruldst a gyermek feletti sziiléi feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy6zédésre
vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése
tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajéruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.

A biintetjogi felel6sség megdllapitdsdra vonatkozé hatdrozatokra és a blincselekményekre,
illetve a kapcsoléd6 biztonsagi intézkedésekre vonatkozé személyes adatok kezelésére
kizardélag abban az esetben keriilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében torténik.

AZONOSITAST NEM IGENYLO ADATKEZELES

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezelS a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szilikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositdsat, az adatkezel nem koteles
kiegészitd informacidkat megdrizni.

Ha az adatkezelé bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errél lehetéség szerint 6t megfelel6 modon tajékoztatja.

AZ ERINTETT SZEMELY TAJEKOZTATASA, JOGAI

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gytijtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
kételes-e a személyes adatokat kézdlni, valamint hogy az adatszolgaltatds elmaraddsa milyen
kévetkezményekkel jar. Ezeket az informdcidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol lathatd, kénnyen
érthetd és jol olvashaté formdban altaldnos tdjékoztatdst kapjon.

Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével Gsszefiiggd tajékoztatast az adatgytijtés
idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintett6l, hanem
mas forrasbol gytjtotték, az ligy koriilményeit figyelembe véve, ésszer(i hataridén beliil kell
rendelkezésre bocsétani.

Az érintett jogosult, hogy hozzéiférjen a rd vonatkozdan gyjtott adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszertien és ésszerti id6kozonként, az adatkezelés jogszeriliségének megallapitdsa és
ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szdmdra biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje kiilondsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt,
hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,
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Az érintett jogosult kiillondsen arra, hogy személyes adatait toréljék és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gytijtésére vagy mas moédon valé kezelésére az adatkezelés
eredeti céljaival Osszefiiggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek visszavontdk az
adatok kezeléséhez adott hozzdjarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen {izletszerzés érdekében térténik, az érintett szdmara
biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a rd vonatkozé személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen.

A SZEMELYES ADATOK FELULVIZSGALATA

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tdroldsa a sziikséges idtartamra
korlatozddjon, az adatkezel torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hatarid6ket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megdllapitott rendszeres feliilvizsgalati hataridé: 1 év.

AZ ADATKEZELO FELADATAI

Az adatkezelé a jogszerli adatkezelés érdekében megfelelé belsé adatvédelmi szabdlyokat
alkalmaz. Ez a szabdlyozas kiterjed az adatkezel$ hatdskorére és felelGsségére.

Az adatkezel§ kotelessége, hogy megfelels és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint
hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabdlyozdst az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsdgait érint6 kockdzatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezel$ az adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozé valdszinliségli és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabdlyzat
alapjdn az egyéb bels6 szabalyzatokat feliilvizsgdlja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé megfelel6 nyilvantartast vezet a hatdskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrél. Minden adatkezel§ és adatfeldolgozé koteles a
feliigyeleti hat6sdggal egyiittm(ikodni és ezeket a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetévé
tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellenérzése érdekében.

AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGOK

A tajékoztatas kéréséhez valoé jog
Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil tdjékoztatast kérhet arrél, hogy a

szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott
elérhetdségre tdjékoztatast kell kiildeni.

A helyesbitéshez valé jog
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Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti birmely adatdnak médositasat.
Errél kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a megadott
elérhetdségre tdjékoztatdst kell kiildeni.

A torléshez vald jog
Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti adatdnak torlését. Kérelmére

ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetéségre
tdjékoztatast kell kiildeni.

A zarolashoz, korldtozashoz valé jog
Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti adatdnak zarolasat. A zarolds

addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok téroldsat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfelijebb 30 napon beliill meg kell tenni és a megadott elérhetéségre
tdjékoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valé jog
Barmely személy a megadott elérhet8ségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A

tiltakozast a kérelem benytjtasatd]l szdmitott legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil meg kell vizsgdlni, annak megalapozottsaga kérdésében déntést kell hozni és a dontésrél
a megadott elérhetdségre tdjékoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: https://naih.hu

koordinatik: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatidtvevé az adatkezelS ellen birésighoz
fordulhat. A birésag az iigyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztdsa szerint - a
lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

A SZERVEZET FELADATAI A MEGFELELO ADATVEDELEM ERDEKEBEN

—-, Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabélyoknak
val6 megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatdrsak szakmai felkészitése és a szabélyzat
megismerése.

— At kell tekinteni az adatkezelés céljit, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjit. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani
jogszerl adatkezelést és adatfeldolgozast.

— Az adatkezelésben érintett személy megfelel§ tdjékoztatdsa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintett hozzdjarulasdn alapul, - kétség esetén az adatkezel6nek
kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzjérult.
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- Az érintett személynek nytjtott tdjékoztatds tomor, konnyen hozzaférhets és konnyen
érthet6 legyen, ezért azt vildgos és kozérthetd6 nyelven kell megfogalmazni és
megjeleniteni.

— Az étlithat6é adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tdjékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairél. A tajékoztatdst az adatkezelés megkezdése el6tt
kell megadni és a tdjékoztatdshoz vald jog az adatkezelés sordn annak megsziinéséig
megilleti az érintettet. '

— Az adatkezelésben érintett személy f6bb jogai a kovetkezék:
* ardvonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférés;
+ aszemélyes adatok helyesbitése;
* aszemélyes adatok torlése;
+ aszemélyes adatok kezelésének korldtozasa;
« aprofilalkotds és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
* az adathordozhatésighoz valé jog.

— Az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve
a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hatdrid6 tovabbi két hénappal
meghosszabbithatd. A tajékoztatdsi kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsigos
online rendszer {izemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett konnyen és gyorsan
hozzaférhet a sziikséges informaciéhoz.

— At kell tekinteni a szervezet 4ltal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informdcids onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait
késedelem nélkiil torélni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képez6 hozzdjarulast.

— Az érintett személy hozzdjarulasdbol félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az érintett
beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzdjaruldsan alapul,
kétség esetén az adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az
érintett hozzajarult.

— Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabdlyok betartdsdra. Kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informéacids
tarsadalommal Osszefliggd szolgdltatdsok vonatkozasdban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. életévét be nem
toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan
mértékben jogszer(i, ha a hozzajirulast a gyermek feletti sziil6i felligyeletet gyakorld

-, adta meg, illetve engedélyezte.

- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a feliigyel6 hatdsag felé. Az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil -
ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra
jutott, - meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatdsagnak, kivéve akkor, ha az
adatvédelmi incidens val6szintisithetéen nem jar kockdzattal a természetes személy
jogait tekintve.

— Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezel6nek az adatkezelést megel6z8en
adatvédelmi hatdsvizsgdlatot lefolytatni. A hatdsvizsgdlat sordn meg kell vizsgélni, hogy
a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az
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adatvédelmi hatdsvizsgdlat megallapitja, hogy az adatkezelés valdészintisithet6en magas
kockdzattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen az adatkezelének
konzultdlnia kell a feliigyeleti hatésaggal.

— Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoriiknél vagy céljaikndl fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymértékdi megfigyelését teszik sziikségessé,
adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztvisel kinevezése az
adatbiztonsdg megerdsitését célozza.

ADATBIZTONSAG

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzéférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbé az alkalmazott technika megvaltozadsibél fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvdntartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfelels
technikai megolddssal biztositani kell, hogy a nyilvdntartasokban térolt adatok kézvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsdg megtervezésekor és alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldds kéziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

ADATVEDELMI TISZTVISELO

Adatvédelmi tisztvisel® kijelolése kotelezd az alabbi kritériumok alapjan:

- az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljaré birésdgokat;

— az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan adatkezelési miveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoriiknél vagy céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékd megfigyelését teszik sziikségessé;

- az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei a személyes adatok biintetdjogi
felel6sség megallapitasdra vonatkozé hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozé
adatok nagy szdmban torténé kezelésére vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi

vonatkoznak;

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakért6i szintli ismerete, valamint az adatkezelés elldtdsdra val6é alkalmassdg alapjan kell
kijel6lni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja is lehet, de
szolgaltatdsi szerz6dés keretében is elldthatja feladatait.
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Az adatkezel6nek vagy az adatfeldolgozénak kotelezd kozzétenni az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhet8ségét, és azokat a feliigyeleti hatdsaggal is k6zolni kell.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO JOGALLASA

Az adatkezel6nek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok
védelmével kapcsolatos dsszes ligybe megfelel6 médon és id6ben bekapcsolddjon. Biztositani
kell, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ szakértdi szintli ismereteinek fenntartdsahoz sziikséges
forrasok rendelkezésre alljanak.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitdsokat senkit6]l nem
fogadhat el. Az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozé az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasaval Osszefliggésben nem bocsdthatja el és szankciéval sem sudjthatja. Az adatvédelmi
tisztvisel6 kozvetleniil az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozé legfelsé vezetésének tartozik
felelésséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasdhoz kapcsolédd valamennyi
kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy
az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mds feladatokat is elldthat, de a feladatokkal kapcsolatban
osszeférhetetlenség ne dlljon fenn.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

+ Tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére;

* ellenérzi az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést;

+  kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgdlat elvégzését;

+  egyiittmiikodik a feliigyeleti hatdsaggal.
ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel$ és kell§ idejii intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korldtozdsat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossdg-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.
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Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkés6bb 72 éran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hat6sagnal, kivéve, ha az elszdmoltathatésag elvével
osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészintileg nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tdjékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valészindsithet6en magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsigéra nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.

UGYVITELI ES NYILVANTARTAS CELU ADATKEZELES

A szervezet a tevékenységéhez tartoz6 esetekben illetve iigyviteli és nyilvantartdsi célbél
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjdul az érintett személy megfeleld tdjékoztatdsdn alapulé 6nkéntes és
hatdrozott hozzdjarulas szolgal. A részletes tajékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés céljara,
jogalapjara és id6tartamara valamint az érintett személy jogaira - utdn az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés 6nkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valé hozzijarulast
irdsban régziteni kell.

Az tigyviteli és nyilvantartdsi célbol torténd adatkezelés az aladbbi célokat szolgdlja:

— a szervezet tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

- a szervezettel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszdmolasi és nyilvantartasi célbol;

— a szervezettel iizleti kapcsolatban all6 mds szervezetek, intézmények és véllalkozasok
kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhet8ségi és azonositasi
adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabalyi kotelezettségen alapul, mésrészrél pedig
az érintett személy kifejezetten hozzdjirult adatai kezeléséhez (példdul munkaszerz8dés
céljabdl vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.).

A szervezethez irdsos formdban eljuttatott - személyes adatokat is tartalmazdé -
dokumentumok (példaul onéletrajz, 4lldskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében
az érintett személy hozzdjiruldsit vélelmezni kell. Az iigy lezdrulta utdn - tovabbi
felhasznaldsra vonatkozé hozzdjérulds hidnydban - az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzé6konyvben kell régziteni.

Az tigyviteli céli adatkezelés esetében a személyes adatok kizarélag az adott iigy irataiban és a
nyilvdntartdsokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalé irat
selejtezéséig tart.

Az tigyviteli és nyilvéntartdsi célbdl torténd adatkezelést - annak biztositdsa érdekében, hogy a
személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korldtozédjon, - évente feliil kell vizsgalni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

Az tgyviteli és nyilvdntartasi célbdl torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabélyoknak val6 megfelelést. '
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EGYEB CELBOL TORTENO ADATKEZELES

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivin végezni, amely ebben a szabélyzatban nem
szerepel, el6zetesen ezen bels6 szabdlyzatit kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az uj
adatkezelési célnak megfelel$ rész-szabalyokat hozzdkapcsolni.

A SZABALYZATHOZ TARTOZO EGYEB DOKUMENTUMOK

Az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni azokat a
dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek péld4ul az adatkezeléshez hozzajaruld irasbeli
nyilatkozatot tartalmazzak vagy példdul weboldalak esetén a kotelez8 adatkezelési tajékoztatdt
irjak le.

AZ ADATKEZELES ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYOK

* AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis
27.) a természetes személyeknek a.személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlaséarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet).

2oun.  évi CXII. toérvény az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrol.

A koziratokrol, a kozlevéltdrakrol és a maganlevéltdri anyag védelmérdl szél6 1995. évi
LXVI. térvény.

A kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének daltaldnos kovetelményeirél széld
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

* 2001 évi CVIIL. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgdltatdsok, valamint az
informadciés tarsadalommal &sszefiiggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirél.

*  2003. évi C. torvény az elektronikus hirk6zlésrél.
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